
      

 

 

 

 

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen  

 

Mitarbeiter für die Entgeltabrechnung 

(m/w/d) 

in Teilzeit (20 Std./ Woche)

Ihre Aufgaben 

 Erfassung und Pflege aller abrechnungsrelevanten Daten in SAP  

 termingerechte Erstellung der Entgeltabrechnung für einen definierten Mitarbeiterstamm unter 
Berücksichtigung tariflicher, lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtlicher Bestimmungen  

 Direkter Ansprechpartner für die Mitarbeiter im Zusammenhang mit der Entgeltabrechnung 

 Pflege des Zeitwirtschaftssystems einschließlich der unterschiedlichen Schichtsysteme 

 Korrespondenz mit Behörden und Krankenkassen sowie Melde- und Bescheinigungswesen 

 Erstellung von monatlichen Auswertungen und Reports sowie Ad-hoc-Auswertungen 

Ihr Profil 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Zusatzqualifikation „Lohnbuchhalter (m/w/d)“ 
wünschenswert 

 Mehrjährige Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung 

 Umfassende Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht 

 Kenntnisse im Tarifrecht der Metall- und Elektroindustrie wünschenswert 

 Versierte Kenntnisse in SAP HCM wünschenswert sowie sicherer Umgang mit den gängigen MS 
Office-Anwendungen 

 Selbstständiges, eigenverantwortliches und exaktes Arbeiten  

 Beratungskompetenz und Teamfähigkeit 

Es erwartet Sie ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit vielfältigen Gestaltungs- und 
Entwicklungsmöglichkeiten. Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins. 

 

OLBRICH GmbH | Personalabteilung 

Frau Daniela ter Haar | Tel.: +49 2871 283 176 

Teutonenstraße 2 - 10 | 46395 Bocholt 

karriere@olbrich.com | www.olbrich.com 

Die OLBRICH GmbH ist als Maschinen- und Anlagenbauer im In- und Ausland mit über 900 

Mitarbeitern tätig. Wir sind Systemanbieter für Maschinen und Anlagen zur Produktion von 

bahnenförmigen Produkten, wie Tapeten, Bodenbelägen, Folien und technischen Textilien. 
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